Cahier des charges DILS au vert 2024

Le département DILS du CEA-List organise un séminaire résidentiel annuel pour permettre aux
equipes de prendre du recul sur leurs projets et préciser leurs feuilles de route, et pour augmenter
les interactions et la cohésion entre les laboratoires.

Le lieu ou se déroulera le séminaire devra regrouper les salles de conférence, 'hébergement et
lieux de restauration et comprendre des activités de loisirs.

Il doit se situer a moins d’'une heure en voiture du site du CEA Nano-INNOV, boulevard Thomas
Gobert a Palaiseau (91) et a moins d’'une heure en voiture ou en transports en commun de Paris.

La durée du séminaire est prévue sur 3 jours et 2 nuits du mardi 21 au jeudi 23 mai 2024. En cas
d’indisponibilité sur ces dates, les soumissionnaires pourront proposer d’autres dates pour 3
jours et 2 nuits entre le 13 mai et le 7 juin, hors lundi de Pentecote.
A noter que l'arrivée se fera a 10h le premier jour et le départ a 17h le troisieme jour.

Les soumissionnaires devront proposer une offre incluant les prestations suivantes :

— la mise a disposition de salles de réunion :
Une équipe technique devra étre a notre disposition pour nous présenter le matériel et
nous aider en cas de probleme.

o Matériel commun : connexion wifi pour 120 personnes, vidéoprojecteur, prises
pour recharger les ordinateurs, paperboards, feuilles et stylos pour 90 personnes

o Une salle pléniére avec une capacité de 120 personnes (avec micros), pouvant
étre ameénagée avec des tables de 8 personnes, et avec au moins 30 prises.

o 4 salles de sous-commission d'une capacité de 20 personnes, avec au moins 10
prises.
- bordereau : 1 salle de sous-commission supplémentaire d’'une capacité de 20
personnes (maximum 2)
- bordereau : 1 salle de sous-commission pour 3 personnes (maximum 2)

— Hébergement : 90 chambres
Bordereau : 1 chambre supplémentaire (maximum 40 pour deux jours)

— Restauration : Le prestataire proposera des menus variés et spéciaux (végétarien,
régime, allergie alimentaire, etc.). La liste des régimes alimentaires sera fournie avec celle
des participants.

o Pause d’accueil J1, pour 100 personnes
Bordereau : 1 personne supplémentaire (20 maximum)

o Petits déjeuners j2 et j3, pour 90 personnes
Bordereau : 1 personne supplémentaire (40 maximum pour 2 jours)

o Déjeunerj1, j2 et j3 pour 100 personnes
Bordereau : 1 personne supplémentaire (60 maximum pour 3 jours)

o Cocktail dinatoire en soirée, boissons incluses, pour 90 personnes
Bordereau : 1 personne supplémentaire (maximum 30)

o Diner assis, boissons incluses, pour 90 personnes
Bordereau : 1 personne supplémentaire (maximum 30)



o 5 Pauses comprenant café, thé, eau, jus de fruits et fruits (j1 PM, j2 AM-PM, j3
AM-PM) pour 100 personnes.
Bordereau : 1 pause-café supplémentaire (maximum 100)

— Accés a un espace pour une soirée avec bar, jeux de société, billard, baby-foot, flipper,
karaoké/musique... pour 90 personnes
Bordereau : 1 personne supplémentaire (maximum 30)

— Activités extérieures sur le site (piscine, jeux, vélos...) pour 120 personnes

— Bordereau : une animation de type team-building d’'une demi-journée pour 20 a 30
personnes environ (maximum 6). Exemples de thémes : environnement/nature, escape
game, ...

Pour exemple, planning de 'AG DILS 2023 sur deux jours :
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